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IV. Ochrana osobnich udajt

Cl. 18
Zpracovavané osobni GUdaje

1. Mék SedlI¢any neni spravcem a nezpracovava osobni Udaje uzivatele, ktery
neni registrovanym &tenafem, jeho zakonnym zastupcem nebo rucitelem.

2. Mék Sedl¢any je spravcem a zpracovava zékladni a dalSi osobni udaje
registrovaného ¢tenare, jeho zdkonného zastupce nebo rucitele, statistické
udaje, udaje sluzebni, udaje ucetni a pravni. Osobni udaje Mék SedICany
zpracovava v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaju).

3. Mék SedICany pfedava osobni udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize o to
pozada uzivatel ve vztahu ke svym Udajum, jestlize tak stanovi pravni predpis
nebo v pfipadé ochrany prav Mék SedI€any vaci dluznikovi.

Udaje jsou zpracovavany za uéelem:

a) poskytovani sluzeb registrovanym ¢tenarim,

b) ochrany majetku a knihovniho fondu Mék Sedl€any pfi prezen&nich
i absenénich vypujckach, zejména vedenim pfesné evidence o viech
transakcich provadénych ve vztahu ke ¢tenafi, zvlasté o provedenych
prezencnich i absenc&nich vypujckach, jejich pfedmétu, pocatku i konci,

c) kontroly jakosti prace zaméstnancu knihovny,

d) statistického hodnoceni €innosti knihovny,

e) naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména pak knihovnim zakonem a zfizovaci listinou,

f) evidence pohledavek a ucetnich operaci a postupu pfi nevyZzadovani
smluvni pokuty, odpusténi dluhu Ci k udéleni jiné vyjimky,

g) vyfizovani zadosti registrovanych ¢tenaf, jejich zakonnych zastupcu
a ruciteld,

h) informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou.

4. Registrovany ¢tenar, jeho zakonny zastupce nebo rucitel, je povinen uveést tyto
zakladni udaje:

a) jméno a pfijmeni,

b) datum narozeni,

c) adresa trvalého pobytu, popfipadé adresa pobytu na tzemi CR nebo
adresa pobytu v zahraniéi (nepobyva-li &tenar na tzemi Ceské
republiky),

d) druh a Cislo osobniho dokladu a stat, ktery tento doklad vydal, neni-li
jim CR.



5. Registrovany ¢&tenar, jeho zakonny zastupce ¢&i ruditel, dale muze uvést
i nasledujici udaje:

a) korespondencni adresa,

b) e-mailova adresa,

c) akademicke tituly,

d) dalSi mozna spojeni na Ctenare (telefon, fax apod.),

6. Zakladni udaje ovéfuje knihovna podle platnych osobnich dokladu
registrovaného ¢tenare nebo zakonného zastupce i rucitele pfi registraci, pfi
zmeéneé kteréhokoliv z téchto udaju a pfi pferegistraci. Zakladni Udaje a dalSi
udaje zakonného zastupce nebo rucitele se zpracovavaji v obdobném rozsahu
a strukture jako zakladni udaje ¢tenare. Zakladni udaje jsou tyto osoby
povinny uvést a strpét jejich zpracovani.

7. Registrovany &tenaf, jeho zakonny zastupce nebo rucitel jsou povinni jakékoliv
zmény v zakladnich udajich osobné oznamit, a to bez zbyte€nych odkladu.

8. Statistické udaje (dosazené nebo probihajici vzdélani ¢tenare, druh vzdélani,
soucasné povolani) neni zadatel povinen uvadét. Pokud je uvede, jsou
pouzivany vyhradné ke statistickym ucelim a analyzam.

9. Udaje sluzebni jsou Gdaje o provedenych transakcich s kontem &tenafe véetné
Casu transakce.

Sluzebni udaje:

a) o registraci ¢tenare a o vydanych a zruSenych &tenarskych prukazech,

b) o pfedmétu, misté a Case provedeni a ukon&eni absencni €i prezenéni
vypuj¢ky z fondu knihovny,

c) o objednani knihovni jednotky z fond( mimo volny vybér,

d) o rezervaci a odloZeni knihovni jednotky,

e) o prihlaseni ¢tenare k pocitacové siti a vypujénimu protokolu knihovny
(prostfednictvim knihovnika, internetu nebo vefejného elektronického
katalogu),

f) o nahradé Skody na vypUj¢ené knihovni jednotce,

g) o odeslanych upominkach,

h) o odlivodnéné Zadosti ¢tenare o prominuti smluvni pokuty, dluhu nebo
0 udéleni vyjimky.

10.Udaje ugetni jsou Gdaje o provedenych penéznich transakcich mezi étenafem
(pfipadné zakonnym zastupcem Ci rucitelem) a Mék SedICany. Zejména
0 jejich ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech podle zakona €. 563/1991
Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

11.Udaje pravni jsou Gdaje o pravnich krocich, které knihovna ucinila vici étenafi
nebo jeho zakonnému zastupci Ci ruiteli. Jedna se zejména o udaje, kdy
a kterému organu vefejné moci byl adresovan navrh sméfujici k obrané prav
knihovny a jak tento organ vefejné moci o navrhu rozhodl. Udaje pravni jsou
také Udaje uvedené v listinach, kterymi registrovany ¢tenar, jeho zakonny
zastupce Ci rucitel doklada skute¢nosti uvedené v Zadosti adresované
knihovné.



12.Prava Ctenare jako subjektu Udajli stanovena nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udaju a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl) a zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju v platném znéni, jsou zarucena.
Registrovany ¢tenaf, jeho zakonny zastupce i ruCitel maji pravo na pfistup ke
svym osobnim udajum, v€etné prava ziskat automatizované zpracovavané
osobni udaje ve strojové Citelném formatu (pravo na prenositelnost), dale
pravo na opravu svych osobnich Udajl, pravo na vymaz osobnich udaju (byt
zapomenut), pravo na omezeni zpracovani osobnich udajl, pravo vznést
namitku a pravo podat stiznost u dozorového organu. O téchto pravech je
Ctenar informovan také na webovych strankach knihovny.

13.Mék SedI€any registrovanému Ctenafi, jeho zakonnému zastupci Ci ruciteli na
jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaja ve strojové
Citelném formatu, pfipadné umozni nahled do pfihlasky ctenare a do dalSich
dokladd u ni ulozenych. Mék SedI¢any poskytuje pfistup k nékterym osobnim
udajim téz prostrednictvim ¢tenafského konta. Za dalSi kopie nebo pfi zjevné
neoduvodnénych nebo nepfiméfenych zadostech, zejména tehdy pokud se
opakuji, muze Mék SedICany uctovat poplatek na zakladé administrativnich
nakladu. Jestlize ¢tenafr, jeho zakonny zastupce &i rucitel poda zadost
v elektronické formé, je-li to mozné, poskytnou se informace v elektronické
formé, ktera se bézné pouziva, pokud uzivatel nepozada o jiny zpUsob.

14.Jsou-li osobni udaje nespravné, sdéli uzivatel Mék SedI€any udaje spravné.
Zakladni udaje registrovaného Ctenare je ¢tenar povinen prokazat pfimérené
dle pfislusnych ustanoveni tohoto knihovniho fadu.

15.Uzivatel, ktery zjisti nebo se domniva, Zze Mék SedICany zpracovava jeho
osobni Gdaje v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota, maze
pisemné pozadat Mék Sedl€any o vysvétleni a odstranéni takto vzniklého
stavu (zejm. opravou, dopInénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci
osobnich udaju). Je-li zadost shledana opravnénou, Mék Sedl¢any odstrani
neprodlené zavadny stav zplisobem podle povahy pfipadu.

16.Z4adosti a podnéty tykajici se ochrany osobnich udaji vyfizuje povéreny
zaméstnanec knihovny po potfebném ovéfeni totoZnosti zadatele do jednoho
mésice od jejich doruceni. Tuto |hGtu je mozné v pfipadé potfeby a s ohledem
na slozitost a poCet zadosti prodlouzit o dalSi dva mésice. O tomto
prodlouzZeni je Zadatel informovan do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti
spolu s divody pro tento odklad.

17.Uzivatel ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho
osobnich Udaju rovnéz na feditele Mék SediCany, pfipadné podat stiznost na
Urad pro ochranu osobnich udaji.

Cl. 19
Uchovani osobnich udaju

1. P¥istup k osobnim udajum je omezen pouze na zaméstnance Mék SedICany,
ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolu, pfip. na pracovniky
externich firem, ktefi maji pfistup do pocitacové sité z dlvodu pravidelné
udrzby hardwaru a softwaru. Ti vSichni jsou pouceni o pravidlech nakladani
s osobnimi Udaji ¢tenafll Mék Sedl¢any a jsou zavazani k mi€enlivosti o téchto



udajich. Pracovnici Mék SedlIEany jsou povinni osobni Udaje zpracovavat
vyhradné v ramci pracovni naplné a ukolu, které jim byly stanoveny vedenim
knihovny, ve vySe uvedeném rozsahu a ucelu a ve shodé s ustanovenimi
pFislusnych vnitfnich smérnic a predpisl. Pracovnici Mék SedI¢any jsou mimo
jiné povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udaji a ovéfovat ji
podle dokladu k tomu uréenych. Jsou dale povinni vystfihat se jakéhokoliv
jednani, které by mohlo byt chapano jako neopravnéné zvefejfiovani osobnich
udajl uzivatell, a jednani, které by mohlo vést k neopravnénému pfistupu
tfetich osob k osobnim Gdajlim ¢ctenard Mék SedliCany.

. Osobni udaje Ctenare, jeho zakonného zastupce ¢i ruCitele uchovava
knihovna na originalech a kopiich téchto pisemnosti:

a) Ctenarska prihlaska,

b) zménové formulare, na kterych se uvadeéji zmény udaju proti stavu
zaznamenanych na ¢tenarské prihlasce,

c) doklady predlozené ctenafem, které odtvodnuji jeho zadost, aby po
ném knihovna nezadala smluvni pokutu, odpustila dluh ¢i udélila
vyjimku,

d) ucetni a pravni doklady.

. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny

v uzamykatelnych skfinich, kam je zamezen pfistup nepovolanym osobam
obvyklymi prostfedky. Pfistup k t€mto pisemnostem maji pouze zaméstnanci,
ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

. Osobni udaje ¢tenare, jeho zakonného zastupce nebo rucitele knihovna
uchovéava v pocitatovych databazich.

. PocitaCova databaze je uloZzena na serveru knihovny a na archivnim externim
disku. Pristup k témto datim je chranén systémem pfistupovych uétu, hesel
a kompetenci jednotlivych zaméstnancu. Pfistup k datim chrani nejméné dva

ochranné systemy.

. Osobni udaje Mék SedlI€any uchovava na archivnich médiich, ktera
uchovavaji stav databazi vzdy k ur€itému datu. K archivnim médiim pfistupuje
pouze odpovédny zaméstnanec. O kazdém obnoveni dat z archivnich médii
musi byt pofizen pisemny protokol. K obnové dat z archivnich médii
ulozenych dfive nez 30 dnu pred jejich uzitim musi dat pisemny pfikaz feditel
Meék SedlCany. V pfipadé obnovy pocitaCové databaze nejsou z archivnich
meédii obnovovany udaje jiz anonymizované.

Cl. 20
Doba zpracovani osobnich udaju a jejich likvidace

. Knihovna zpracovava osobni udaje od okamZiku pfedani ¢tenaiské pfihlasky,
na které ¢tenar (zakonny zastupce Ci rucitel) projevil souhlas s jejich
Zpracovanim.

. Osobni udaje ¢tenare knihovna likviduje v pfipadé, Ze Ctenaf pisemné projevi
prani nebyt nadale registrovanym Ctenafem. Podminkou je, Ze tento Ctenar
nema vaci knihovné zadny dluh a Ze proti nému knihovna pravé nevede
soudni fizeni.



. Osobni udaje ¢tenare knihovna likviduje i bez jeho Zadosti, pokud od konce
posledniho registracniho obdobi uplynul jeden rok. Podminkou je, Ze tento
¢tenaf nema vici knihovné zadny dluh a ze proti nému knihovna pravé nevede
soudni fizeni, pfipadné Ze uplynul jeden rok od vypofadani posledniho dluhu
¢tenare vlci knihovné. Pri likvidaci u€etnich udaji postupuje knihovna podle
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

. Osobni Uudaje zdkonného zastupce nebo rucitele ¢tenare knihovna likviduje,
jakmile pominul divod pro zastupovani spolu s likvidaci osobnich udajl tohoto
Ctenare.

. Pokud je taz osoba zaroven ¢tenarem, zakonnym zastupcem nebo rucitelem
Ctenare, likviduje Mék Sedl€any jeji osobni Udaje teprve, kdyz zanikne
posledni z téchto vztahu.

. Ctenat, jeho zakonny zastupce &i rugitel, ktery vi&i knihovné nema zadny
dluh, muze zadat o ¢aste€nou likvidaci nékterych svych osobnich Udaju, aniz
by pfitom byla ukon&ena jeho registrace. Caste¢né likvidaci podléhaji tdaje
o registrovanych vypujékach a pozadavcich na dokumenty. Casteénou
likvidaci se Ctenar vzdava prava na reklamaci skute€nosti, jiz se ¢astecna
likvidace tyka.

. Osobni udaje zaznamenané v listinné podobé knihovna likviduje skartaci
téchto listin. Pro skartaci se uplatfiuje zakon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni.

. Osobni udaje registrovaného ¢tenare v pocitaCovych databazich a archivnich
médiich jsou zlikvidovany vymazanim identifikacnich udaja (anonymizace
udaja).
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	Čl. 18
	Zpracovávané osobní údaje
	1. Měk Sedlčany není správcem a nezpracovává osobní údaje uživatele, který není registrovaným čtenářem, jeho zákonným zástupcem nebo ručitelem.
	2. Měk Sedlčany je správcem a zpracovává základní a další osobní údaje registrovaného čtenáře, jeho zákonného zástupce nebo ručitele, statistické údaje, údaje služební, údaje účetní a právní. Osobní údaje Měk Sedlčany zpracovává v souladu s nařízením ...
	3. Měk Sedlčany předává osobní údaje třetím osobám pouze tehdy, jestliže o to požádá uživatel ve vztahu ke svým údajům, jestliže tak stanoví právní předpis nebo v případě ochrany práv Měk Sedlčany vůči dlužníkovi.
	Údaje jsou zpracovávány za účelem:
	a) poskytování služeb registrovaným čtenářům,
	b) ochrany majetku a knihovního fondu Měk Sedlčany při prezenčních i absenčních výpůjčkách, zejména vedením přesné evidence o všech transakcích prováděných ve vztahu ke čtenáři, zvláště o provedených prezenčních i absenčních výpůjčkách, jejich předmět...
	c) kontroly jakosti práce zaměstnanců knihovny,
	d) statistického hodnocení činnosti knihovny,
	e) naplnění povinností uložených knihovně obecně závaznými právními předpisy, zejména pak knihovním zákonem a zřizovací listinou,
	f) evidence pohledávek a účetních operací a postupu při nevyžadování smluvní pokuty, odpuštění dluhu či k udělení jiné výjimky,
	g) vyřizování žádostí registrovaných čtenářů, jejich zákonných zástupců a ručitelů,
	h) informování o službách poskytovaných knihovnou.
	4. Registrovaný čtenář, jeho zákonný zástupce nebo ručitel, je povinen uvést tyto základní údaje:
	a) jméno a příjmení,
	b) datum narození,
	c) adresa trvalého pobytu, popřípadě adresa pobytu na území ČR nebo adresa pobytu v zahraničí (nepobývá-li čtenář na území České republiky),
	d) druh a číslo osobního dokladu a stát, který tento doklad vydal, není-li jím ČR.
	5. Registrovaný čtenář, jeho zákonný zástupce či ručitel, dále může uvést i následující údaje:
	a) korespondenční adresa,
	b) e-mailová adresa,
	c) akademické tituly,
	d) další možná spojení na čtenáře (telefon, fax apod.),
	6. Základní údaje ověřuje knihovna podle platných osobních dokladů registrovaného čtenáře nebo zákonného zástupce či ručitele při registraci, při změně kteréhokoliv z těchto údajů a při přeregistraci. Základní údaje a další údaje zákonného zástupce ne...
	7. Registrovaný čtenář, jeho zákonný zástupce nebo ručitel jsou povinni jakékoliv změny v základních údajích osobně oznámit, a to bez zbytečných odkladů.
	8. Statistické údaje (dosažené nebo probíhající vzdělání čtenáře, druh vzdělání, současné povolání) není žadatel povinen uvádět. Pokud je uvede, jsou používány výhradně ke statistickým účelům a analýzám.
	9. Údaje služební jsou údaje o provedených transakcích s kontem čtenáře včetně času transakce.
	a) o registraci čtenáře a o vydaných a zrušených čtenářských průkazech,
	b) o předmětu, místě a čase provedení a ukončení absenční či prezenční výpůjčky z fondu knihovny,
	c) o objednání knihovní jednotky z fondů mimo volný výběr,
	d) o rezervaci a odložení knihovní jednotky,
	e) o přihlášení čtenáře k počítačové síti a výpůjčnímu protokolu knihovny (prostřednictvím knihovníka, internetu nebo veřejného elektronického katalogu),
	f) o náhradě škody na vypůjčené knihovní jednotce,
	g) o odeslaných upomínkách,
	h) o odůvodněné žádosti čtenáře o prominutí smluvní pokuty, dluhu nebo o udělení výjimky.
	10. Údaje účetní jsou údaje o provedených peněžních transakcích mezi čtenářem (případně zákonným zástupcem či ručitelem) a Měk Sedlčany. Zejména o jejich účelu, místě, čase a dalších náležitostech podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění p...
	11. Údaje právní jsou údaje o právních krocích, které knihovna učinila vůči čtenáři nebo jeho zákonnému zástupci či ručiteli. Jedná se zejména o údaje, kdy a kterému orgánu veřejné moci byl adresován návrh směřující k obraně práv knihovny a jak tento ...
	12. Práva čtenáře jako subjektu údajů stanovená nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení ...
	13. Měk Sedlčany registrovanému čtenáři, jeho zákonnému zástupci či ručiteli na jeho žádost poskytne kopii zpracovávaných osobních údajů ve strojově čitelném formátu, případně umožní náhled do přihlášky čtenáře a do dalších dokladů u ní uložených. Měk...
	14. Jsou-li osobní údaje nesprávné, sdělí uživatel Měk Sedlčany údaje správné. Základní údaje registrovaného čtenáře je čtenář povinen prokázat přiměřeně dle příslušných ustanovení tohoto knihovního řádu.
	15. Uživatel, který zjistí nebo se domnívá, že Měk Sedlčany zpracovává jeho osobní údaje v rozporu s ochranou soukromého a osobního života, může písemně požádat Měk Sedlčany o vysvětlení a odstranění takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplněním, om...
	16. Žádosti a podněty týkající se ochrany osobních údajů vyřizuje pověřený zaměstnanec knihovny po potřebném ověření totožnosti žadatele do jednoho měsíce od jejich doručení. Tuto lhůtu je možné v případě potřeby a s ohledem na složitost a počet žádos...
	17. Uživatel má právo obrátit se kdykoliv se svým podnětem týkajícím se jeho osobních údajů rovněž na ředitele Měk Sedlčany, případně podat stížnost na Úřad pro ochranu osobních údajů.

	Čl. 19
	Uchování osobních údajů
	a) čtenářská přihláška,
	b) změnové formuláře, na kterých se uvádějí změny údajů proti stavu zaznamenaných na čtenářské přihlášce,
	c) doklady předložené čtenářem, které odůvodňují jeho žádost, aby po něm knihovna nežádala smluvní pokutu, odpustila dluh či udělila výjimku,
	d) účetní a právní doklady.
	3. Písemnosti jsou uchovávány ve služebních prostorách knihovny v uzamykatelných skříních, kam je zamezen přístup nepovolaným osobám obvyklými prostředky. Přístup k těmto písemnostem mají pouze zaměstnanci, kteří s nimi pracují v rámci svých pracovníc...
	4. Osobní údaje čtenáře, jeho zákonného zástupce nebo ručitele knihovna uchovává v počítačových databázích.
	5. Počítačová databáze je uložena na serveru knihovny a na archivním externím disku. Přístup k těmto datům je chráněn systémem přístupových účtů, hesel a kompetencí jednotlivých zaměstnanců. Přístup k datům chrání nejméně dva ochranné systémy.
	6. Osobní údaje Měk Sedlčany uchovává na archivních médiích, která uchovávají stav databází vždy k určitému datu. K archivním médiím přistupuje pouze odpovědný zaměstnanec. O každém obnovení dat z archivních médií musí být pořízen písemný protokol. K ...

	Čl. 20
	Doba zpracování osobních údajů a jejich likvidace
	1. Knihovna zpracovává osobní údaje od okamžiku předání čtenářské přihlášky, na které čtenář (zákonný zástupce či ručitel) projevil souhlas s jejich zpracováním.
	2. Osobní údaje čtenáře knihovna likviduje v případě, že čtenář písemně projeví přání nebýt nadále registrovaným čtenářem. Podmínkou je, že tento čtenář nemá vůči knihovně žádný dluh a že proti němu knihovna právě nevede soudní řízení.
	3. Osobní údaje čtenáře knihovna likviduje i bez jeho žádosti, pokud od konce posledního registračního období uplynul jeden rok. Podmínkou je, že tento čtenář nemá vůči knihovně žádný dluh a že proti němu knihovna právě nevede soudní řízení, případně ...
	4. Osobní údaje zákonného zástupce nebo ručitele čtenáře knihovna likviduje, jakmile pominul důvod pro zastupování spolu s likvidací osobních údajů tohoto čtenáře.
	5. Pokud je táž osoba zároveň čtenářem, zákonným zástupcem nebo ručitelem čtenáře, likviduje Měk Sedlčany její osobní údaje teprve, když zanikne poslední z těchto vztahů.
	6. Čtenář, jeho zákonný zástupce či ručitel, který vůči knihovně nemá žádný dluh, může žádat o částečnou likvidaci některých svých osobních údajů, aniž by přitom byla ukončena jeho registrace. Částečné likvidaci podléhají údaje o registrovaných výpůjč...
	7. Osobní údaje zaznamenané v listinné podobě knihovna likviduje skartací těchto listin. Pro skartaci se uplatňuje zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, v platném znění.
	8. Osobní údaje registrovaného čtenáře v počítačových databázích a archivních médiích jsou zlikvidovány vymazáním identifikačních údajů (anonymizace údajů).



